Exercices sur les grand principes de lisibilité
1.Faites la chasse aux verbes cachés

1. a.Nous demandons aussi le maintien des conventions existantes en matière d’arrivées tardives, de recrutement des intérimaires…

1.b. Quelques mots pour te rassurer sur notre volonté à ne pas mener de guerre contre la FGTB car de toutes façons, tu en serais la première victime. 

Notre souhait est donc de faire un front commun syndical.

1.c. En gros, la Direction exigeait l’application d’un plan d’économie draconien articulé autour de six points majeurs :

· Des augmentations du temps de travail sans rémunération des heures additionnelles prestées ;

· Une diminution globale des salaires de l’ordre de 10 % ;

· La perte de 279 emplois ;

· La liaison des rémunérations à l’évolution du cours du dollar ;

· La suppression de l’index ;

· La dénonciation de toutes les CCT existantes dans l’entreprise.
2.Simplifier le vocabulaire

Un plan d’économie draconien

3.Ne pas abuser des  abréviations

toutes les CCT existantes dans l’entreprise.

4.Découper les phrases trop longues en plusieurs phrases courtes

Il s’agit d’éviter que l’instauration d’un « lieu d’établissement » chez un client entraîne que le travailleur ne touche plus que le remboursement de l’abonnement social pour s’y rendre ! Il est important en outre de bien définir ce qu’est un « chantier », pour indemniser correctement les cas où l’employeur demande de faire un détour par rapport à la route la plus directe (par exemple pour faire une livraison).

5. Adressez-vous à votre lecteur :écrivez  pour une personne pas pour un groupe 

5.a. Le congé de maternité peut être prolongé si l’enfant a dû être hospitalisé pendant la dite période.

5.b. Il n’est pas permis de prendre un congé de maternité en cas de fausse couche pendant les 180 premiers jours de la grossesse. Dans ce cas, il faut prendre un congé de maladie.

6. Assurez-vous que votre lecteur puisse facilement trouver des réponses à ses questions. Servez vous de questions comme intertitres pour faire apparaître clairement la structure de votre texte. Ou formulez les phrases sous forme de questions –réponses

6.a. La question se pose de savoir si la décision peut être communiquée.

6.b. L’intertitre: Le congé éducatif

6.c. Les comptes rendus de la réunion du Conseil sont diffusés dans l’entreprise de la manière suivante (…)
6. d. A la question de savoir si les directeurs ont le droit de copier ces documents, les délégués ont répondu (…)

7. Gardez une structure de phrase claire : une phrase une idée. 

Sujet verbe complément Utilisez les articulateurs logiques et les listes

7.a. En grève depuis dix jours, les chauffeurs de camion ont fait part de leurs revendications au gouvernement. Ils veulent l’instauration du carburant professionnel et des compensations en cas de hausses répétées du prix du pétrole. 

7.b. Fin octobre, suite au retrait par un grand magasin français de viande pouvant être contaminée par l'encéphalite spongiforme bovine, le président français a critiqué publiquement son gouvernement et demandé que l'on interdise les farines animales pour tous les animaux. 
7.c.Le français dans tous ses états ”, une exposition interactive sur la langue française, se tient à Bruxelles jusqu’au 1er février.

7.d. Le nouveau gouvernement ne contient aucun nouveau ministre, aucune personnalité qui n'ait fait partie de l'un ou l'autre des précédents gouvernements. 

7.e. Le Sporting d’Anderlecht – qui par ailleurs, vient de battre le FC Bruges en championnat – affronte ce soir le Real de Madrid. ”

8.Eviter les phrases impersonnelles ou passives
8.a. Un nouveau cas de vache folle vient d'être découvert par l'Institut d'Expertise Vétérinaire.

8.b. Le projet de loi sur l’avortement a été adopté par le Sénat. 

8.c. 1000 ans avant J.-C, la pomme de terre était déjà cultivée  par les habitants des Andes. 
Correction

Propositions de réécriture
1.Faites la chasse aux verbes cachés

1.a. texte de départ 

Nous demandons aussi le maintien des conventions existantes en matière d’arrivées tardives, de recrutement des intérimaires…

Proposition: Nous demandons aussi que les règles actuelles soient maintenues : les règles sur les arrivées tardives et sur l’engagement des intérimaires

1.b. texte de départ 

Quelques mots pour te rassurer sur notre volonté à ne pas mener de guerre contre la FGTB car de toutes façons, tu en serais la première victime. 

Notre souhait est donc de faire un front commun syndical.

Proposition: Quelques mots pour te rassurer : nous ne voulons pas gaire la  guerre à la FGTB : tu en serais la première victime. 

Nous voulons faire un front commun syndical.

1.c. texte de départ 

En gros, la Direction exigeait l’application d’un plan d’économie draconien articulé autour de six points majeurs :

· Des augmentations du temps de travail sans rémunération des heures additionnelles prestées ;

· Une diminution globale des salaires de l’ordre de 10 % ;

· La perte de 279 emplois ;

· La liaison des rémunérations à l’évolution du cours du dollar ;

· La suppression de l’index ;

· La dénonciation de toutes les CCT existantes dans l’entreprise.

Proposition: En gros, la Direction exigeait que l’on appliqueun plan d’économie très dur. Elle prévoyait notamment

· D’augmenter le temps de travail sans payer les des heures prestées en plus ;

· Diminuer les salaires de 10 % en moyenne

· De supprimer 279 emplois ;

· De lier  les salaires au cours du dollar ;

· De supprimer l’index ;

· De dénoncer toutes les conventions collectives de travail qui existaient dans l’entreprise

2.Simplifier le vocabulaire

texte de départ 

Un plan d’économie draconien

Proposition
Des économies très dures

3.Ne pas abuser des  abréviations

texte de départ 

toutes les CCT existantes dans l’entreprise.

Proposition:  toutes les conventions collectives de travail qui existaient dans l’entreprise

4.Découper les phrases trop longues en plusieurs phrases courtes

texte de départ 

Il s’agit d’éviter que l’instauration d’un « lieu d’établissement » chez un client entraîne que le travailleur ne touche plus que le remboursement de l’abonnement social pour s’y rendre ! Il est important en outre de bien définir ce qu’est un « chantier », pour indemniser correctement les cas où l’employeur demande de faire un détour par rapport à la route la plus directe (par exemple pour faire une livraison).

Proposition:  Il faut refuser que « lieu d’établissement »  soit fixé chez le client. Du moins si cela  a pour conséquence  que le travailleur ne touche plus que le remboursement de l’abonnement social pour s’y rendre. 

De plus, il est important  de bien définir ce qu’est un « chantier ». Ceci pour indemniser correctement les travailleurs. Par exemple, si  l’employeur demande de faire un détour par rapport à la route la plus directe, pour faire une livraison...

5. Adressez-vous à votre lecteur:écrivez  pour une personne pas pour un groupe 

texte de départ 

5.a. Le congé de maternité peut être prolongé si l’enfant a dû être hospitalisé pendant la dite période.

Proposition:  

Si votre enfant a dû être hospitalisé pendant votre congé de maternité, ce congé peut être prolongé.
texte de départ 

5.b. Il n’est pas permis de prendre un congé de maternité en cas de fausse couche pendant les 180 premiers jours de la grossesse. Dans ce cas, il faut prendre un congé de maladie.
Proposition:  

Si vous faites une fausse couche pendant les 180 premiers jours de la grossesse, vous devez prendre un congé de maladie. Vous ne pouvez pas prendre un congé de maternité.

6. Assurez-vous que votre lecteur puisse facilement trouver des réponses à ses questions. Servez-vous de questions comme intertitres pour faire apparaître clairement la structure de votre texte. Ou formulez les phrases sous forme de questions –réponses

6.a. texte de départ 

La question se pose de savoir si la décision peut être communiquée.

Proposition:  

La décision peut-elle être communiquée ?
Peut-on communiquer la décision?
6.b. texte de départ 

L’intertitre: Le congé éducatif
Proposition:  

Qu'est-ce que le congé éducatif ? 

Le congé éducatif, c'est quoi ?
Qui a droit au congé éducatif ?
Le congé éducatif,  pour qui ?
6.c. texte de départ 

Les comptes rendus de la réunion du Conseil sont diffusés dans l’entreprise de la manière suivante (…)
Proposition:  

Comment les comptes rendus (de la réunion) du Conseil sont-ils diffusés dans l'entreprise ?
6. d. texte de départ 

A la question de savoir si les directeurs ont le droit de copier ces documents, les délégués ont répondu (…)
Proposition:  

Les directeurs ont-ils le droit de copier ces documents ? Les délégués ont répondu
7. Gardez une structure de phrase claire : une phrase une idée. 

Sujet verbe complément Utilisez les articulateurs logiques et les listes

7.a. texte de départ 

En grève depuis dix jours, les chauffeurs de camion ont fait part de leurs revendications au gouvernement. Ils veulent l’instauration du carburant professionnel et des compensations en cas de hausses répétées du prix du pétrole. 

 Proposition:  

Les chauffeurs de camion sont en grève depuis dix jours. Ils ont fait part de leurs revendications au gouvernement. Premièrement, ils demandent l'instauration du carburant professionnel. Et deuxièmement, ils exigent des compensations en cas de hausses répétées du prix du pétrole. ”
 
Proposition:  

Les chauffeurs de camion sont en grève depuis dix jours. Ils ont fait part de leurs revendications au gouvernement.  Ils veulent:
·  que l'on instaure un système de carburant professionnel.
· des compensations si le prix du pétrole augmente.
7.b. texte de départ 

Fin octobre, suite au retrait par un grand magasin français de viande pouvant être contaminée par l'encéphalite spongiforme bovine, le président français a critiqué publiquement son gouvernement et demandé que l'on interdise les farines animales pour tous les animaux. 
Proposition:  

“ Fin octobre, un grand magasin a également retiré de ses rayons de la viande qui aurait pu être contaminée par l'encéphalite spongiforme bovine. Suite à cela, le président Chirac a critiqué publiquement son gouvernement. Il a demandé que l'on interdise tout de suite les farines animales avec lesquelles tous les animaux sont nourris. ”
7.c. texte de départ 

Le français dans tous ses états ”, une exposition interactive sur la langue française, se tient à Bruxelles jusqu’au 1er février.

Proposition:  

7.d. texte de départ 

Le nouveau gouvernement ne contient aucun nouveau ministre, aucune personnalité qui n'ait fait partie de l'un ou l'autre des précédents gouvernements. 

Proposition:  

7.e. texte de départ 

Le Sporting d’Anderlecht – qui par ailleurs, vient de battre le FC Bruges en championnat – affronte ce soir le Real de Madrid. ”

Proposition:  

Le Sporting d'Anderlecht vient de battre le FC Bruges en championnat. Il affronte le Real de Madrid ce soir. 
8.Eviter les phrases impersonnelles ou passives
8.a. texte de départ 

Un nouveau cas de vache folle vient d'être découvert par l'Institut d'Expertise Vétérinaire.

 Proposition:  

L'Institut d'Expertise Vétérinaire vient de découvrir un nouveau cas de vache folle
8.b. texte de départ 

Le projet de loi sur l’avortement a été adopté par le Sénat. 

Proposition:  

Le Sénat a adopté le projet de loi sur l'avortement
8.c. texte de départ 
1000 ans avant J.-C, la pomme de terre était déjà cultivée  par les habitants 
des Andes. 
Proposition:  

Les habitants des Andes cultivaient déjà la pomme de terre 1000 ans avant J.-C. 
